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山东省第十二届高校青年教师教学比赛
评审平台使用手册

（V1）

一、运行环境

请使用谷歌浏览器、搜狗浏览器、360 极速浏览器,平台不支持

IE8 及以下版本。

二、选手部分

（一）选手注册

登 录 山 东 省 高 等 学 校 师 资 培 训 中 心 网 站

（http://www.gspxzx.sdnu.edu.cn/），点击右侧网站链接 2 “山东

省高校教师教学比赛评审平台”（以下简称评审平台）进入评审平台。

如下图：

1.在岗前培训、教师资格认定、能力提升、教学比赛等系统中已

有账号的可直接登录，无需再次注册。忘记密码请自行重置，重置不

成功的，请联系本校管理员重置密码。若存在其他问题，请高校管理

员联系高师中心解决。

2.若在系统内没有账号，请点击“注册”，如实填写信息。
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（二）参赛报名

1.个人信息完善。选手登录比赛评审平台，将鼠标移至右上角头

像，点击“个人中心”完善个人信息、其他信息和照片设置。

2.参赛报名。选手登录比赛评审平台，将鼠标移至初赛，点击“选

手参赛报名”，进入参赛报名页面。

完善参赛课程信息，进入参赛报名页面后，点击“参赛报名”，
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完善课程信息，填写完成后点击“确认报名”完成课程信息完善。

（1）课程信息完善中，高校教师资格证系统会自动识别参赛选

手是否具有高校教师资格，如未成功识别，需参赛选手上传清晰可辨

的高校教师资格证 PDF 版扫描文件。

（2）授课对象依据所授课程对象选择，例如本科院校的教师讲

授高职课程，则应选择高职。

（3）关于学科信息，请按照授课课程所属学科专业选择。

（4）学分、学时、教师资格证编号据实填写即可。

3.推荐表下载。将鼠标移至初赛，点击“选手参赛报名”，进入

参赛报名页面，点击“下载推荐表”，下载选手推荐表，完善推荐表

信息，加盖学校公章。

4.推荐表上传。将鼠标移至初赛，点击“选手参赛报名”，进入

参赛报名页面，点击“上传推荐表”，上传已加盖学校公章的推荐表，
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上传文件格式为 PDF。点击“预览推荐表”无误后等待学校管理员审

核。

（三）初赛参赛作品上传

1.点击“参赛作品上传”—“上传视频”。请按规格要求上传课

堂教学视频、教学设计（教学设计方案 PDF 和教学课件 PPT）。

2.参赛作品上传完成后，系统需要一段时间进行转码处理，一个

视频大约需要十几分钟，如果有多人同时上传将按队列进行，则需较

长时间。请选手、学校管理员自行确认视频及课件转码后的效果，若

转码失败请及时与组委会联系。若视频转码成功，会显示“视频审核

中，请耐心等待”界面。学校管理员审核通过之后,显示“恭喜参赛

作品已审核成功，等待专家评审”，即为完成初赛参赛作品上传任务。

三、管理员部分

（一）高校管理员申请

1.登录平台。管理员发生变更的请重新注册，登录后，鼠标移至

右上角“头像”，点击“学校管理员权限申请”。
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2.完善表中所有信息，点击右下角“保存”，保存成功后，点击

“打印”。（必须线上完善表格，并保存，否则无法申请成功。）

3.打印申请表并加盖部门公章后，在申请页面中的“上传证明”

上传 PDF 扫描件，并及时联系高师管理员审核。

（二）参赛选手推荐

1.各高校管理员登录系统后，点击“管理平台”—“竞赛审核系

统”，进入竞赛审核系统。如下图：

2.选手推荐。点击“选手推荐”—“推荐列表”，预览选手已上

传的推荐表，无误后点击“推荐”推荐相应选手，点击推荐列表中的

“提交参赛名单”，提交本校选手汇总表。注意：提交参赛名单后不

可取消。没有平台账号的选手需提前在系统中注册账号，具体参照操

作手册中“选手注册”部分。推荐表如有问题，可联系参赛选手修改
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推荐表等信息。如下图：

3.打印选手汇总表。点击提交参赛名单后，推荐列表中会出现

“打印推荐表”，点击后打印。如下图：

4.上传选手汇总表。打印推荐选手名单后，加盖单位公章，点

击“上传推荐表”，上传对应的 PDF 文件。如下图：

（1）点击“选择文件”，选择相对应的 PDF，点击“开始上传”，

进度 100%时，状态为“上传成功”时，点击“关闭”，完成上传。

上传 PDF 完成。如下图：
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（2）PDF 上传成功后会出现“预览推荐表”，点击可预览，如

预览没有问题，选手推荐完成。如下图：

（三）完善专家库

1.各高校管理员登录系统后，点击“管理平台”—“竞赛审核系

统”，进入竞赛审核系统。如下图：

2.新增专家

（1）管理员新增专家，点击“新增专家”，填写新增专家信息，

专家简介（可从研究方向、获奖情况、发表论文等方面填写），500

字以下。
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（2）专家自助填写，将专家自助填写的地址发给专家，由专家

自助进行填写，专家填写完成后就会显示在列表中。

3.推荐专家。新增专家后，点击专家推荐中的“请选择”，选择

需推荐的专家。（往届专家，无需重复推荐）

4.确认推荐专家。选择完成后，点击专家推荐中的“提交专家名

单”信息，提交本校推荐的专家，注意：提交后不可取消。
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5.打印推荐表。提交专家名单后，专家推荐中会出现“打印推荐

表”，点击后打印。

6.上传推荐表。打印专家名单后，加盖单位公章，点击“上传

推荐表”，上传对应的 PDF 文件。如下图：

（1）点击“选择文件”，选择相对应的 PDF，点击“开始上传”，

进度 100%时，状态为“上传成功”时，点击“关闭”，完成上传。

如下图：

（2）PDF 上传成功后会出现“预览推荐表”，点击可预览。
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注：如需“修改”或“设为往届专家”信息，可以从推荐专家的

操作中进行“修改”完善相应专家信息或移入往届专家库。

（四）上传优秀组织奖申报材料

1.高校管理员登录后，点击“管理平台”—“竞赛审核系统”，

进入竞赛审核系统。如下图：

2.上传优秀组织奖申报材料。点击“优秀组织奖申请”—“申请

材料”。请管理员按类别分别上传相应的申请材料。 如下图：

注：优秀组织奖申请材料中的激励政策部分，需要填写项目内容

和来源说明（此奖励在哪一文件中的哪一条款体现，具体如何表述的）

并上传相应的文件。

3.上传完成后，需点击右下角“保存并提交”。
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四、其他事宜

注意：本使用手册将随比赛进程持续更新，请注意查阅。咨询

请联系: 0531-86180739。

山东省高等学校师资培训中心

2024年12月15日


